ECOLE DES MINZS, DE L'INDUSTRIE ET DE L+. GEOLOGIE Ld/@(j”

DIZPARTEMENT GENIE INFORMATIQUE jeudi 21 février 2013

DEVOIR N*I DE BUREAUTIQUE LT INERNET TS2012/QAI2-OCGA  Durée : 1H15 e -J-'? ‘[ CHAsy

Chargé du cours : M. Sita Mounkaila

Partie 1 : Windows (8 pts)

1) Créez un compte utilisateur de type « Compte limité » nommé
« DEVBIOGA » protégé par le mot de passe « emig.

2) Quvrez une session sur ce compte.

Configurez un écran de veille avec « EMIG » comme texte défilant et un délai
d'une minute.

()]

Personnalisez le Bureau en y affichant « Poste de travail », « Mes
documents » et « Favoris Réseaux ».

5) Configurez la corbeille de sorte que la demande de confiriation de
suppressicn ne soit pas affichée.

-

6) Activez la barre de lancement rapide.
7) Changez le type de comple.

8) Créez sur le Bureau un dossier portant votre nom et votre prénom (les
documents EXO1.COCX et EX02.DOCX seront créés dans ce dossier !).

Partie 2 : Word (12 pts)

Exercice N°1 (7 points)

Créez un document EXO1.docx et saisissez le texte suivant :
Mon micro ne fonctionne plus. Que faire ?

Essayez d'abord la coribinaison de touches Ctrl+ Alt+Suppr, una boite de dialogue
s'ouvre. Si une des applications indique "(pas de réponse)" alors sélectionner la et
cliquez sur le bouton Fin de tache. Attendez quelgues instants, le logiciel incriminé
devrait se fermer, parfois il faut confirmer avec une autre Lite de dialogue. Il est
evident que vous perdrez toutes les données gue vous n'aurez pas enregistrées
auparavant.

Au cas ou cela ne suffit pas, il faut reseter votre micro. Scit vous avez un bouton
Reset sur I'ordi, appuyez dessus, soit vous utilisez 2 fois de suite Ctri+Alt +Suppr.

Si le clavier ne répond plus et que vous n'avez pas de bouton Reset, il ne reste plus
qu'a éteindre le micro, mais ne le rallumez pas immediatement, laissez le se reposer

5410 mn minimum.
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# Travail a faire :

& Mettez un retrait gauche de 4 cm svec un retrait négatif de 1*® ligne de 1.5
cm et un retrait droitde 2 cm ;

4 Ajoutez un espacement arrés de 17 points et un espacement avant de 21
points aux deux paragranhes du milieu ;

+ Appliquez au texte une interligne de 1,5.

+ Ajoutez des puces d: type sk au.t paragraphes

& Appliquez une bordure de type personnalisé dr largeur 3 pts a droite et a
gauche a I'ensemble du texte.

Créez un document EXO2.doex et reproduisez le tableau suivant :

EMPLOI DE TEMPS

—

Horaires Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
8H - 10H Maths Electricité Chimie Mécanique CRH
T !
10415 - 12H15 Maths Electricité Chimie Mécaniaue CRH
I
12H15 - 15H PAUSE
15H - 16H30 Informatique | Geologie | Libre Anglais Comptabilite-
16H30 — 16H45 PAUSE
16H45 — 18H15 | Informatique | Géologie Libre Anglais Comptabilité

Appliquez & ce document une hordure de page de type encadré, de largeur 8 points,

avec motif.

Bonne chance !
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